化工与材料学院学生请假须知

1. 自行打印《天津科技大学学生请假报告单》（一式三份），先到学生服务中心（8-131）由工作人员指导填写，再持《请假报告单》于学生办公室（8-129）找本年级辅导员老师进行请假审核，并在请假事由一栏右侧签字；

2. 审核合格过后，持《请假报告单》到学院办公室找教学秘书王耀环老师，进行学院审批意见签字及盖章（注：①病假需携带诊断证明书和病历，②事假需经过辅导员老师签字）；

3. 持《请假报告单》到教务处（1-406）盖章；

4. 《请假报告单》一式三份，一份教务处留存、一份教学秘书留存、一份本人留存用于向任课教师请假。

注意事项：
2） 请假事由须合理；家中亲戚结婚，个人私事（除紧急情况外如：本人患病、家中人患重病等）等请假申请不予通过；

3） “申请人签字”处为申请者本人签字；

4） 请假科目一览表中科目及任课教师可查看学生选课系统；

5） 周次、节次均为阿拉伯数字，如第10周周一第二大节课填写为：10，1-2；

6） 时数一大节课程为2课时；

☆《天津科技大学学籍管理规定》第三章中有以下相关规定：

第二节第十六条规定，“学生不能按时参加培养方案和学校统一安排、组织的活动，应事先请假并获得批准，未经批准而缺席的按旷课对待。”

第二节第十七条规定，“学生缺课累计超过某门课程教学时数的四分之一，或未完成平时作业累计达该门课程平时作业总量五分之一者，取消考核资格，成绩以零分计。”

第六节第四十条规定，“对有下列情况之一者，应予以退学：……（五）未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动的；（六）未注册超过学校规定时间的；”

天津科技大学  学生请假报告单     年    月    日
	申请人姓名
	
	学号： 
	
	学院
	
	班级：
	

	请假时间： 自    年    月    日 至    年    月    日止   共【   】日  

	请假事由（附相关证明）：
注：学生请假离校期间其个人安全由学生本人负责。请假3天以上者返校后须立即到学院销假。

                                                  申请人签字：             

                                                          年     月      日

	学院审批意见：

审批人签字：          （学院盖章）

年    月    日

	学生返校销假日期：   年    月    日
办理人：          

	请      假      科      目      一      览      表

	周次
	节次
	科  目
	任课教师
	时数
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	科  目
	任课教师
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	                                                  此处需盖教务处章                          


注：1.学生请假需由学院批准，教务处备案；

2.此表一式三份，一份留存学院，一份留存教务处，一份交学生，用于向任课教师请假

3.学生返校后需到学院办理销假手续，延期不办理者，视为旷课。
