请 假 条

学院领导：

本人由于以下原因：_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________ 
特此请假_____________天（    年  月  日起至    年  月  日止），请予批准。

                                        请假人：

                                        年     月     日

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

批示：

院领导：                  系（部）、办负责人：
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